INSTRUCCIONES DE CONTRATACION DE LA FUNDACION CENTRO
DE POESIA JOSE HIERRO

El articulo 3.1 de la Ley 30/2007 de 31 de octubre de Contratos del Sector Publico (en
adelante LCSP) incluye dentro de su ambito subjetivo de aplicacion a fundaciones del tipo al
que pertenece la Fundacién Centro de Poesia José Hierro (en adelante FCPJH).

La FCPJH se constituye el 7 de diciembre de 2006 con los siguientes fines:

- Promover, fomentar y difundir la figura, vida y obra del poeta José Hierro a través de la
gestion del Centro de Poesia José Hierro de Getafe.

- Promover y fomentar el estudio, la investigacion y difusion de la Poesia, especialmente la
poesia espafiola del siglo XX.

- Fomentar la creacion poética y literaria.
- Promover la relacion de la poesia con otras artes o disciplinas.

- Facilitar el conocimiento de la Fundacion en el &mbito de la educacion, formal y no
formal, especialmente escolares y universitarios.

- Divulgar las actividades de la fundacién mediante publicaciones, investigaciones,
encuentros, etc...

- Promover y activar la creacion del Patrimonio de la Fundacion.
- Fomentar la colaboracion con entidades de la misma naturaleza y fines.

- Crear un fondo bibliografico y audiovisual que pueda ser utilizado por los beneficiarios
para su consulta y/o estudio.

La FCPJH tiene su origen en el acuerdo entre la Comunidad de Madrid, el Ayuntamiento de
Getafe y algunos familiares del poeta. Su dotacién patrimonial se compone, casi en su
totalidad, de las aportaciones de las Administraciones Publicas mencionadas. Por esta y otras
razones, esta incluida en el ambito de aplicacién de la LCSP.

La FCPJH esta habilitada para actuar ante terceros con sus propios medios o con medios
ajenos para conseguir sus fines. También puede colaborar o firmar convenios con otras
instituciones, organismos publicos o privados, utilizando los medios y formas de actuacion
que estén a su alcance y que no vulneren las disposiciones vigentes. Para ello se sirve de
contratos que suscribe con empresas artisticas o de servicios, 0 con autores, escritores 0
artistas.

En definitiva, la FCPJH queda definida en los términos que utiliza la LCSP como una entidad
que forma parte del Sector Publico y que sin tener el caracter de Administracién Publica se
considera un Poder Adjudicador.

Por tanto, a la luz de lo establecido en el articulo 173 de la LCSP, la FCPJH aplicara en la
adjudicacion de sus contratos las normas contenidas en los articulos 174 y 175 de la misma
norma. A estos efectos se establecen las siguientes instrucciones de contratacion.



CAPITULO I. AMBITO DE APLICACION Y REGIMEN JURIDICO

1. AMBITO DE APLICACION

1.1. Estas instrucciones tienen por objeto la regulacion de los procedimientos de contratacion
de la FCPJH no sujetos a regulacion armonizada. Serdn de obligado cumplimiento para
los licitadores y contratistas, asi como para los 6rganos y personal de la propia FCPJH.

1.2.Quedan excluidos del &ambito de aplicacion los siguientes contratos que celebre la FCPJH:
1.2.1. Los contratos sujetos a la legislacion laboral.

1.2.2. Los convenios de colaboracion que se celebren con las distintas Administraciones
Pablicas y otros entes publicos dependientes de las mismas, siempre que su objeto
no esté comprendido en el de los contratos regulados por la LCSP o en normas
administrativas particulares.

1.2.3. Los demas contratos y negocios excluidos por la LCSP.

1.3. La adjudicacién de los contratos de la FCPJH estara sometida a los principios de
publicidad, concurrencia, transparencia, confidencialidad, igualdad y no discriminacion.
Los contratos de la FCPJH se adjudicaran a quién presente la oferta econdmicamente mas
ventajosa, de acuerdo con los criterios que se aprueben para cada uno de los
procedimientos.

2. CARACTER DE LOS CONTRATOS Y JURISDICCION COMPETENTE

2.1. Los contratos de la FCPJH son contratos privados, aunque se respetaran las normas de
adjudicacion contenidas en los articulos 173 y siguientes de la LCSP. En cuanto a sus
efectos y extincidn se ajustaran a lo estipulado en las normas aplicables del derecho
privado.

2.2. El conocimiento de cualquier asunto litigioso que afecte a la preparacion, adjudicacion,
efectos, cumplimiento y extincion de los contratos privados correspondera al orden
jurisdiccional civil, siempre que estos contratos no estén sujetos a una regulacion
armonizada.

2.3. Cabréa el recurso especial en materia de contratacion del articulo 37.1 de la LCSP
Unicamente respecto a contratos de servicios comprendidos en las categorias 17 a 27 del
anexo Il de la LCSP, de cuantia igual o superior a 211.000 €, ademas de aquellos sujetos
a regulacién armonizada.

3. ORGANOS DE CONTRATACION

3.1. Los 6rganos de contratacion de la FCPJH son los siguientes:

3.1.1. La Direccidn de la FCPJH para los contratos cuya cuantia no supere 3.000 € (IVA
excluido) y el plazo de duracion o ejecucion no sea superior a un afio.



3.1.2. La Comision Ejecutiva para:

3.1.2.1. Los contratos cuya cuantia no supere 3.000 € (IVA excluido) y el plazo de
duracién o ejecucion sea superior a un afio.

3.1.2.2. Los contratos de obras cuya cuantia sea superior a 3.000 € (IVA excluido) e
inferior a 1.000.000 € (IVVA excluido), cualquiera que sea su plazo de duracion
o0 de ejecucion.

3.1.2.3. Los contratos que no sean de obras cuya cuantia sea superior a 3.000 € (IVA
excluido) e inferior a 100.000 € (IVA excluido), cualquiera que sea su plazo
de duracion o de ejecucion.

3.1.3. El Patronato para:

3.1.3.1. Los contratos de obras cuya cuantia sea superior a 1.000.000 € (IVA
excluido), cualquiera que sea su plazo de duracion o de ejecucion.

3.1.3.2. Los contratos que no sean de obras cuya cuantia sea superior a 100.000 €
(IVA excluido), cualquiera que sea su plazo de duracion o de ejecucion.

3.2. A estos Organos de contratacion les corresponderan, entre otras funciones, la aprobacion
de los pliegos técnicos y la aprobacidn, adjudicacion, renovacion, prorroga, modificacion,
interpretacion, suspension y resolucién de los contratos, conforme a las normas
contenidas en estas instrucciones.

4. VALOR Y PLAZO DE EJECUCION DE LOS CONTRATOS

4.1. Para determinar la cuantia o valor de los contratos habréa que tener en cuenta el importe
total (IVA excluido) durante el plazo de duracién o ejecucién, mas las eventuales
prorrogas que pudieran llevarse a cabo.

4.2. En cualquier caso, la duracion de los contratos debera establecerse teniendo en cuenta la
naturaleza de las prestaciones, las caracteristicas de la financiacion y la necesidad de
someter periodicamente a concurrencia la realizacion de las mismas. A este respecto,
seran aplicables las previsiones contenidas en el articulo 23 de la LCSP.

5. COMPUTO DE PLAZOS.

5.1. Los plazos establecidos por dias en las presentes instrucciones y en los pliegos, salvo que
expresamente se establezca otra cosa, deberdn entenderse en dias naturales y se
computaran conforme a las reglas contenidas en la disposicion adicional decimoquinta de
la LCSP.

5.2. En caso de que concurran causas de extraordinaria o urgente necesidad determinadas por
el 6rgano de contratacion los plazos se veran reducidos a la mitad.

6. PLAN DE PREVENCION, SEGURIDAD E HIGIENE DE LA FCPJH

Las empresas o profesionales adjudicatarios deberan observar en todo momento las
indicaciones y prescripciones del plan de prevencion del Centro y las normas de



seguridad y salud de sus trabajadores. Para esto tendran a su disposicion una copia del
Plan de Prevencion del Centro.

7. CONFIDENCIALIDAD

7.1. La FCPJH garantizara la confidencialidad sobre la documentacién que las empresas o
profesionales aporten en relacion con los contratos. Por su parte los contratistas deberan
respetar el caracter confidencial de aquella informacion a la que hubieren tenido acceso
con ocasion de la ejecucion de los contratos.

7.2. Por tanto la FCPJH no dara informacidn a licitadores o terceros acerca de las empresas 0
profesionales que hubieren concurrido a los procedimientos y el contenido de las ofertas
no sera conocido hasta después de finalizado el plazo para su presentacion o hasta el
momento fijado para su apertura.

CAPITULO 1. PROCEDIMIENTOS DE PREPARACION Y ADJUDICACION

8. PROCEDIMIENTOS DE PREPARACION Y ADJUDICACION

Se establecen los siguientes procedimientos de preparacion y adjudicacion:
8.1. Procedimiento para adjudicacion de contratos menores.

8.1.1. Se consideran contratos menores aquellos cuya cuantia, excluido el IVA, sea
inferior a 50.000 € en el caso de obras y a 18.000 € en el resto de contratos y
cuando su duracion o plazo de ejecucion no exceda de un afio natural. No podran
ser objeto de prérroga.

8.1.2. Estos contratos se podran adjudicar a cualquier empresario o profesional con
capacidad y habilitacion profesional suficiente para realizar la prestacion, no siendo
necesaria ni publicidad ni la elaboracion de pliegos o formalizacion de contrato.

8.1.3. Las condiciones para la adjudicacion de los contratos son las siguientes:

8.1.3.1. Los contratos de cuantia no superior a 3.000 € (IVA excluido) y duracion o
plazo de ejecucidon no superior a un afio se adjudicardn por el 6rgano de
contratacion directamente. No necesitan propuesta de contratacion.

8.1.3.2. Los contratos de obras de cuantia superior a 3.000 € e inferior a 50.000 €
(IVA excluido) y de duracion o plazo de ejecucion no superior a un afio se
adjudicaran por el 6rgano de contratacion, previa peticion de tres presupuestos
a tres empresas o profesionales habilitados para la prestacion.

8.1.3.3. Los contratos que no sean de obras de cuantia superior a 3.000 € e inferior a
18.000 € (IVA excluido) y de duracion o plazo de ejecucion no superior a un
afio se adjudicaran por el 6rgano de contratacion, previa peticion de tres
presupuestos a tres empresas o profesionales habilitados para la prestacion.



8.2. Procedimiento abreviado:

8.2.1. Este procedimiento sera de aplicacion para los siguientes casos:

8.2.1.1. Los contratos cuyo objeto consista en obras de cuantia desde 50.000 € y hasta
1.000.000 € (IVVA excluido).

8.2.1.2. Los contratos que no sean de obras de cuantia desde 18.000 € y hasta 100.000
€ (IVA excluido).

8.2.2. El procedimiento abreviado se iniciara mediante una propuesta de contratacion
aprobada por el 6rgano de contratacion y recaerd en el licitador elegido por la
misma tras efectuar consultas con los licitadores para negociar las condiciones del
contrato. Seréd preceptiva la invitacion de al menos tres empresas o profesionales
capacitados para la realizacion del objeto del contrato, siempre que ello sea posible.

8.2.3. El procedimiento abreviado tiene dos modalidades:

8.2.3.1. Procedimiento abreviado sin publicidad:

Este procedimiento es aplicable s6lo para los contratos cuyo objeto consista
en obras de cuantia no superior a 200 000 € y los contratos cuyo objeto no
consista en obras de cuantia no superior a 60 000 € (IVA excluido en ambos
€asos).

Los pasos a seguir en este procedimiento son los siguientes:

8.2.3.1.1.

8.2.3.1.2.

8.2.3.1.3.

En el plazo méximo de diez dias a partir de la aprobacion de la
propuesta de contratacion, la Direccion de la FCPJH procedera a mandar
de forma fehaciente un minimo de tres invitaciones a otras tantas
empresas o profesionales para que presenten sus ofertas en un plazo no
inferior a 10 dias. Junto a las invitaciones se remitiran los pliegos si
fuera preceptivo y aquella documentacion que a juicio del érgano de
contratacion sea necesaria.

En el plazo de diez dias desde la fecha limite para la presentacion de
ofertas, la Direccién de la FCPJH remitira a la Secretaria de la
Fundacién la relacion de las ofertas recibidas junto con la
documentacion correspondiente a las invitaciones cursadas, la
constancia de la recepcion y la forma y términos de la negociacion.

La Secretaria en nombre de la presidencia, convocard una reunion del
organo de contratacion para la apertura de la documentacién y de las
ofertas econdmicas. La reunion se celebrara a la mayor brevedad posible
y se atendra a las reglas establecidas en la instruccién 16.

8.2.3.2. Procedimiento abreviado con publicidad:

8.2.3.2.1.

Este procedimiento es aplicable sélo para los contratos de obra de
cuantia superior a 200 000 € y los contratos cuyo objeto no consista en
obras de cuantia superior a 60 000 € (VA excluido en ambos casos).



8.2.3.2.2. La tramitacion se ajustara a lo regulado para el procedimiento abreviado

sin publicidad, excepto que no se harén invitaciones a tres empresas 0
profesionales, pudiendo toda empresa o profesional que esté interesado
presentar su oferta.

8.2.3.2.3. La Direccion de la FCPJH, en el plazo maximo de diez dias desde la

aprobacién de la propuesta de contratacion, publicard el anuncio de
licitacion y los pliegos en el perfil del contratante con el contenido y los
plazos especificados en las instrucciones nimeros 12.3 y 12.5.

8.2.3.2.4. Se efectuardn consultas con los licitadores y se negociaran las

condiciones del contrato antes de aprobar la adjudicacion provisional,
que recaerd en la oferta econémicamente méas ventajosa.

8.3. Procedimiento abierto

8.3.1. Este procedimiento sera de aplicacién para los siguientes casos:

8.3.1.1.

8.3.1.2.

Los contratos de obras cuya cuantia sea igual o superior a 1.000.000 € e
inferior a 5.278.000 € (IVA excluido).

Los contratos que no sean de obras cuya cuantia sea igual o superior a
100.000 € e inferior a 211.000 € (IVA excluido).

8.3.2. Los pasos a seguir en este procedimiento son los siguientes:

8.3.2.1.

8.3.2.2.

8.3.2.3.

8.3.2.4.

En el plazo maximo de diez dias desde la aprobacion de la propuesta de
contratacion por el 6rgano de contratacion, la Direccion de laFCPJH publicara
el anuncio de licitacion y los pliegos en el perfil del contratante con el
contenido especificado en la clausula 12 y durante el plazo determinado en la
instruccion 12.5.

En el plazo de diez dias desde la fecha limite para la presentacién de ofertas,
la Administracién del Centro remitird a la Secretaria de la Fundacién la
relacion de ofertas recibidas.

La Secretaria, en nombre de la Presidencia, convocara a la Comision
Ejecutiva, que actuara de drgano de propuesta, para la apertura de la
documentacién y de las ofertas econémicas. La reunion se celebrara a la
mayor brevedad posible y se atendra a las reglas establecidas en la clausula 14
de estas instrucciones.

La Comisién Ejecutiva elevara al érgano de contratacion la propuesta de
adjudicacion provisional para que acuerde la adjudicacion provisional del
contrato.

8.4. Procedimiento abierto para contratos “sujetos a requlacion armonizada”.

Para la preparacion y adjudicacion de contratos “sujetos a regulacion armonizada”
descritos en el articulo 16 de la LCSP, se seguiran las reglas establecidas en los articulos
121.1 y 174 de la LCSP. Las presentes instrucciones seran de aplicacion en todo aquello
que no resulte incompatible con lo previsto en los citados preceptos legales y sus



concordantes. El procedimiento, con estas salvedades, se ajustara a lo indicado en el punto
8.1.3.

CAPITULO 111 TRAMITACION DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACION

9. PROPUESTAS DE CONTRATACION Y DE ADJUDICACION

9.1. Para poder iniciar un expediente de contratacion, salvo en los casos previstos en las
presentes instrucciones, sera necesario elaborar una propuesta de contratacion.

9.2. La Direccion de la FCPJH es el 6rgano competente para elaborar la propuesta de
contratacion. Esta propuesta determinard con precision la naturaleza y extension de las
necesidades que se pretendan cubrir, la idoneidad de su objeto y el contenido del
contrato para satisfacerlas. Con dicha propuesta comenzard el correspondiente
procedimiento de contratacion.

9.3. En los procedimientos para contratos menores de cuantia superior a 3.000 € (IVA
excluido) la Direccién de la FCPJH sdlo realizara propuesta de adjudicacion.

9.4. Las propuestas de contratacion deberan contener la siguiente documentacion:

9.4.1. Contratos menores de cuantia superior a 3.000 € (IVA excluido): En este caso, la
propuesta se denominara propuesta de adjudicacion y contendran lo siguiente:

9.4.1.1.Presupuestos de un minimo de tres empresas o profesionales habilitados
legalmente para el desarrollo de la actividad, que deberdn detallar todos los
aspectos esenciales de la prestacion.

9.4.1.2.Indicacion de la adjudicacion propuesta.

9.4.1.3.Memoria justificativa de la seleccion si no se propone la oferta econdmicamente
mas ventajosa.

9.4.2. Contratos no menores de cuantia inferior a 50.000 € (IVA excluido) cuyo objeto no
consista en obras:

9.4.2.1.Borrador del contrato.
9.4.2.2.Términos objeto de la negociacion.

9.4.3. Contratos desde 50.000 € hasta 60.000 € (IVVA excluido) cuyo objeto no consista en
obras:

9.4.3.1. Borrador del contrato.
9.4.3.2. Pliegos suscritos por la direccion de la FCPJH.

9.4.4. Contratos desde 50.000 € hasta 200.000 € (IVA excluido) cuyo objeto consista en
obras:




9.4.4.1. Borrador del contrato.

9.4.4.2. Pliegos suscritos por la direccion de la FCPJH.

9.4.5. Resto de contratos.

9.4.5.1. Borrador del contrato.

9.4.5.2. Pliegos suscritos por la direccion de la FCPJH.

9.4.5.3. Borrador de anuncio de licitacion para publicar en el perfil del contratante.

9.5. La Secretaria informara las propuestas de contratacion, en el plazo maximo de diez dias,
antes de remitir el expediente para su aprobacion al érgano de contratacion.

9.6. No necesitaran propuesta de contratacion:

9.6.1. Los contratos menores de cuantia no superior a 3 000 € (IVA excluido).

9.6.2. Los contratos en los que el 6rgano de contratacion aprecie razones de extraordinaria

0 urgente necesidad.

10. PLIEGOS

10.1. La Direccién de la FCPJH debera elaborar pliegos para los contratos de cuantia igual o
superior a 50.000 € (IVA excluido).

10.2. Los Pliegos deberdn incluir las normas que regulen la preparacion, adjudicacion,
cumplimiento y extincion del contrato. Su contenido minimo sera el siguiente:

10.2.1.
10.2.2.
10.2.3.
10.2.4.

10.2.5.
10.2.6.

10.2.7.
10.2.8.
10.2.9.

Definicion del objeto del contrato.
Caracteristicas técnicas que deban reunir los bienes o prestaciones del contrato.
Requisitos, modalidades y caracteristicas técnicas de las variantes cuando proceda.

Precio de cada una de las unidades en las que se descompone el presupuesto y
numero estimado de las unidades a suministrar.

Presupuesto base de licitacion y su distribucion por anualidades.

Plazo de ejecucion o duracion del contrato con determinacion, en su caso, de las
prérrogas de duracion.

Procedimiento de adjudicacion.
Criterios de adjudicacién por orden decreciente de ponderacion.
Documentacién a presentar por los licitadores.

10.2.10. Formato de presentacion y contenido de las ofertas.

10.2.11. Solvencia exigida a los licitadores y sistema de acreditacion de la misma, en su

Caso.



10.2.12.

10.2.13.
10.2.14.
10.2.15.

10.2.16.
10.2.17.

10.2.18.

Descripcion de los plazos del proceso de contratacion y del procedimiento de
licitacion.

Derechos y obligaciones especificas de las partes del contrato.

Garantias que deban depositarse, en su caso.

Indicacion de la formula o indice oficial aplicable para la revision de precios, si
procede.

Causas de resolucion del contrato y régimen de penalidades.

Plazo de garantia y especificacion del momento en que comienza a transcurrir su
cémputo, en su caso.

Los restantes datos y circunstancias que se exijan para cada caso concreto, de
acuerdo a estas instrucciones, a la normativa aplicable o a lo que el 6rgano de
contratacion estipule para el contrato en particular.

10.3. Los criterios de valoracién deberan incorporarse en un anexo al pliego, de acuerdo con
las reglas contenidas en la clausula 11 de estas instrucciones.

10.4. El Patronato podra aprobar pliegos tipo que faciliten la redaccion final de los pliegos en
los procesos de contratacion del Centro. La Direccién de la FCPJH sera la encargada de
redactar los pliegos tipo pudiendo estar asistida por la Secretaria de la Fundacion.

11. CRITERIOS DE VALORACION

11.1. Los contratos podrén adjudicarse atendiendo a uno o varios criterios de valoracién. Si
sOlo se tuviera en cuenta un criterio, éste sera el precio.

11.2. El contrato debera adjudicarse a la oferta que obtenga mayor puntuacion en su
valoracion, atendiendo a los criterios establecidos en el correspondiente pliego.

11.3. Para la valoracion de las ofertas habra que tener en cuenta criterios directamente
vinculados al objeto del contrato como por ejemplo:

11.4.1.
11.4.2.
11.4.3.
11.4.4.
11.4.5.
11.4.6.
11.4.7.
11.4.38.

11.4.9.

Calidad

Precio

Plazo de ejecucion o entrega.

Coste de utilizacion

Rentabilidad

Valor técnico

Caracteristicas funcionales o estéticas.

Caracteristicas medioambientales o vinculadas con la satisfaccion de exigencias
sociales que respondan a necesidades definidas en las especificaciones del
contrato, propias de las categorias de poblacion especialmente desfavorecidas a
las que pertenezcan los usuarios.

Disponibilidad.



11.4.10. Asistencia técnica.
11.4.11. Costes indirectos.
11.4.12. Servicios postventa.
11.4.13. Otros similares.
11.4. Los criterios objetivos de adjudicacion, es decir, aquellos que pueden valorarse
mediante cifras o porcentajes obtenidos a través de la aplicacion de férmulas, tendran
una ponderacion superior al 50% del total.

12. PUBLICIDAD DE LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION

12.1. La FCPJH difundira la informacion referente a sus procedimientos de contratacion y
licitaciones a través de Internet en su  perfil del contratante
(www.cpoesiajosehierro.org).

12.2. El sistema informatico en el que se encuadre el perfil del contratante debera contar con
un dispositivo que permita acreditar fehacientemente el momento de inicio de la
difusién pablica de la informacion que se incluye en el mismo.

12.3. La Direccion de la FCPJH publicard en el perfil del contratante los siguientes
documentos:

12.3.1. Las presentes instrucciones y sus modificaciones, que surtiran efecto una vez
aprobadas por el Patronato y publicadas en el perfil del contratante.

12.3.2. El anuncio de convocatoria o licitacion con la descripcion de las caracteristicas
esenciales del contrato, importe méaximo de licitacion, plazo de presentacion de
ofertas, método y criterios de adjudicacion, informacion sobre medios de contacto
con la FCPJH y cualquier otra informacién que se considere necesaria.

12.3.3. Los pliegos correspondientes a la convocatoria.

12.3.4. Cualquier acuerdo o decision sobre los procedimientos de licitacion, cuya
convocatoria se haya publicado.

12.3.5. Anuncio de adjudicacion definitiva una vez comprobada la documentacion
aportada.

12.4. No sera necesario publicar el anuncio de licitacion en el perfil del contratante en los
siguientes casos:

12.4.1. Contratos cuyo objeto consista en obras de cuantia inferior a 200 000 € (IVA
excluido).

12.4.2. Contratos cuyo objeto no consista en obras de cuantia inferior a 60 000 € (IVA
excluido).

12.5. El anuncio de licitacion se mantendra publicado durante todo el plazo de presentacién
de ofertas.
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12.6

12.7.

12.8.

. La Direccion de la FCPJH publicard anuncios de adjudicacién de los contratos que no

tengan la consideracion de contratos menores durante un plazo no inferior a 15 dias. No
obstante, la Direccion de la FCPJH debera notificar personalmente, tanto al
adjudicatario provisional como al resto de licitadores, el acuerdo de adjudicacion
provisional. El 6rgano de contratacion podra acordar, ademas, hacer publicos los
acuerdos 0 anuncios que estime convenientes en cualquier medio de comunicacion.

La Direccion de la FCPJH sera responsable del correcto mantenimiento del perfil del
contratante.

Excepciones a la publicidad en los procedimientos abreviados con publicidad y
ordinarios:

Se exceptuan de publicidad, los procedimientos abreviados con publicidad y ordinarios
bastando la invitacion a tres empresas o profesionales, en los mismos términos que la
instruccion 8.2.3.1.1., siempre que el 6rgano de contratacion justifique debidamente la
concurrencia de alguna de las circunstancias siguientes:

12.8.1. Falta de ofertas adecuadas a la finalizacion de un procedimiento de contratacion
abreviado con publicidad u ordinario. El nuevo procedimiento no podra modificar
sustancialmente las condiciones iniciales del contrato.

12.8.2. Razones técnicas o artisticas o motivos relacionados con la proteccion de
derechos de exclusiva que limiten la ejecucion del contrato a un empresario,
escritor o artista determinado. La contratacion deberd formalizarse directamente
con el empresario, escritor o artista.

12.8.3. Imperiosa urgencia, no imputable a los 6rganos fundacionales, que demande una
pronta ejecucién dificil de lograr mediante la aplicacion de la tramitacion de
urgencia con la reduccion de plazos contenida en estas instrucciones.

12.8.4. Inclusion de obras complementarias que no figuren en el proyecto ni en el
contrato de obra, pero que debido a circunstancias imprevistas pasan a ser
necesarias para ejecutar la obra tal y como estaba descrita en el proyecto. Su
ejecucion se confiara al contratista de la obra principal con los precios que fije el
contrato primitivo. El importe acumulado de las obras complementarias no
sobrepasara el 50 % del coste inicial.

13. CONDICIONES PARA CONTRATAR CON LA FCPJH

131

. Las entidades que quieran contratar con la FCPJH deberdn cumplir las siguientes

condiciones:
13.1.1. Contar con plena capacidad de obrar.

13.1.2. No estar incursos en ninguna de las causas de prohibicién contenidas en el
articulo 49 de la LCSP.

13.1.3. Acreditar la solvencia econdmica, financiera y/o técnica que los pliegos le exijan
para la correcta ejecucion del contrato.
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14. DOCUMENTACION A PRESENTAR POR LOS OFERTANTES

14.1. La documentacion a presentar por los ofertantes se detallara en los pliegos. No sera
necesario presentar documentacion en los contratos considerados menores.

14.2. Las ofertas deberan contener, en los contratos que proceda, al menos la siguiente
documentacién:

14.2.1. Original, copia autenticada o copia compulsada de la documentacion acreditativa
de su capacidad de obrar siguiente:

14.2.1.1. Escritura de constitucion inscrita en los registros oportunos o equivalente.

14.2.1.2. CIF/ NIF de la entidad o profesional y su representante, o0 documento
equivalente en caso de extranjeros.

14.2.1.3. Escritura de poder que sera comprobada por la Secretaria de la Fundacion.

14.2.2. Declaracion responsable original de no incurrir en causa de prohibicion para la
contratacion en los términos contenidos en la legislacion vigente.

14.2.3. Documentacion justificativa de la solvencia si se establece en los pliegos.

14.2.4. Certificados originales de estar al corriente de sus obligaciones con la AEAT, la
Seguridad Social, la Comunidad de Madrid y el Ayuntamiento de Getafe.

14.2.5. Originales, copias autenticadas o copias compulsadas del alta y del Gltimo recibo
pagado en el 1AE.

14.3. Los adjudicatarios provisionales presentaran ademas la documentacion que se determine
en los pliegos. Toda la documentacion deberd ir traducida de forma oficial al espafiol.

15. PRESENTACION Y RECEPCION DE LAS OFERTAS

15.1. Presentacion:

15.1.1. La presentacion de una oferta por el ofertante implica la aceptacion incondicional
y el conocimiento pleno de los correspondientes pliegos y de las instrucciones de
contratacion.

15.1.2. El érgano de contratacion fijaré el plazo de presentacion de ofertas, que no seréd
inferior a 10 dias desde la insercion del anuncio de licitacion en el perfil del
contratante.

15.1.3. Las ofertas podran presentarse a traves del registro de documentos de la FCPJH o
por correo certificado urgente con acuse de recibo o por correo electronico si asi
se recoge en el pliego correspondiente. En caso de remision por correo certificado
urgente con acuse de recibo se deberd anunciar al 6rgano de contratacion la
remision de la oferta mediante fax o telegrama en el mismo dia. No se admitiran
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15.2

las ofertas si no se reciben transcurridos 5 dias desde la notificacion. La direccion
de la FCPJH para las presentaciones en el registro o para envios postales es C/
José Hierro, 7, 28905, Getafe (Madrid). La direccion de correo electronico es
fundacion@cpoesiajosehierro.org y el nimero de fax 91 681 58 14.

. Recepcidn de ofertas:

15.2.1. El horario de admision de ofertas sera de 9 a 14 horas y de 17:30 a 20:30 horas de
lunes a viernes en los casos de entrega manual y de las 00:01 hasta las 23:59
horas en el supuesto de presentacion telemética. Los pliegos podrén introducir
cambios en estos horarios. Fuera de estos horarios, no sera admitida oferta alguna.

15.2.2. La Administracion del Centro recibird las ofertas y procedera a registrarlas sin
abrirlas. Dejara constancia de la fecha y hora de su presentacion, asignandoles un
namero por orden de entrada en el registro. Una vez registradas, se custodiaran
bajo llave en el centro, manteniendo secreto su contenido hasta el acto de
apertura.

16. APERTURA DE LAS OFERTAS

16.1

16.2

16.3.

16.4.

16.5.

16.6.

. El procedimiento de apertura se especificara en los pliegos.

. En los actos de apertura no se admitira la presentacion de documentos que no hubiesen

sido entregados durante el plazo de admision de ofertas, o en su caso, durante el plazo
otorgado para la subsanacion de defectos. El plazo de subsanacion no podra ser
superior a 3 dias habiles.

Si alguna proposicion u oferta no guardase concordancia con la documentacion
examinada y admitida, excediese de la cuantia prevista, variara sustancialmente el
modelo establecido, comportase error manifiesto en el importe de la oferta, o existiese
reconocimiento por parte del licitador de que adolece de error o inconsistencia que la
hagan inviable, serd desechada por el 6rgano de contratacion en resolucion motivada.
Por el contrario, el cambio u omisién de algunas palabras del modelo, si no alteran su
sentido, no seré causa bastante para el rechazo de la oferta.

La retirada injustificada de la oferta generara la pérdida de la garantia. La retirada por
error en la formulacién de la oferta se considerara injustificada. Solo se admitira una
oferta por empresa o profesional y procedimiento de contratacion, permitiéndose
ofertas realizadas por distintas empresas de un mismo grupo empresarial.

En los actos de apertura estard presente la persona responsable de la Administracion del
Centro para asistir al 6rgano de contratacion o de propuesta. El titular de la Secretaria
de la FCPJH asesorara juridicamente al drgano de contratacion o de propuesta.

Los pliegos determinardn un procedimiento que asegure la confidencialidad de las
ofertas econdmicas hasta después de que el 6rgano de contratacion haya valorado los
restantes criterios de valoracion. De esta forma, si hay algun criterio subjetivo de
valoracion, no se procederd a su valoracion en ese momento. Cuando se hayan
elaborado los informes sobre los criterios subjetivos de valoracion, la Presidencia de la
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Comision Ejecutiva sefialard nueva fecha para la aprobacion de la propuesta de
adjudicacion provisional.

16.7. Como consecuencia de la evaluacion de las ofertas el dérgano de contratacion
confeccionard una lista por orden de preferencia que servira de base para la
adjudicacion provisional del contrato.

17. ADJUDICACION Y FORMALIZACION DE LOS CONTRATOS

17.1. El 6rgano de contratacion elaborara una lista de las ofertas una vez valoradas, de mayor
a menor puntuacién y otorgara la adjudicacion provisional al primero de la lista.

17.2. Adjudicacion definitiva:

17.2.1. Una vez adjudicados provisionalmente los contratos, conforme a los
procedimientos contenidos en los articulos anteriores, el érgano de contratacion
otorgara un plazo no superior a 15 dias para que el adjudicatario provisional
presente la documentacion prevista en el pliego y deposite la garantia en su caso.

17.2.2. La adjudicacion provisional se elevara automéaticamente a definitiva si el
adjudicatario provisional aportase en el plazo y forma establecidos la
documentacion exigida. En este momento se entendera perfeccionado el contrato.

17.2.3. En el supuesto de que no presentara la documentacion mencionada, el 6rgano de
contratacion podra adjudicar provisionalmente el contrato al segundo mejor
postor y asi sucesivamente.

17.3. Una vez perfeccionado el contrato, se formalizard en un plazo maximo de 15 dias.

17.4. Podra declararse desierto el procedimiento de contratacién cuando no se hubiesen
presentado ofertas, cuando sean inadmisibles o cuando no satisfagan convenientemente
las necesidades a cubrir.

17.5. El organo de contratacion podra desistir de un procedimiento de licitacion en
tramitacion, por razones justificadas. Dicho acuerdo se publicard en el perfil del
contratante.

17.6. En casos de emergencia, el 6rgano de contratacion podré adjudicar un contrato
directamente. SoOlo se admitira esta adjudicacién directa cuando concurran
acontecimientos catastroficos o de relevancia que deban afrontarse con inmediatez
para asegurar los servicios y el funcionamiento de la FCPJH.

17.7. Contra los acuerdos de adjudicaciéon definitiva y de exclusion de la licitacién los
interesados podran iniciar las acciones que correspondan ante la jurisdiccion
competente, en los términos del articulo 21 de la LCSP.

18. EL CONTRATO

18.1. La formalizacion de un documento contractual sera necesario en los siguientes casos:
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18.1.1. Contratos de obras cuya cuantia sea igual o superior a 50 000 € (IVA excluido).

18.1.2. Contratos cuyo objeto no consista en obras de cuantia igual o superior a 18 000 €
(IVA excluido).

18.2. Los contratos se ajustaran a las prescripciones de los pliegos y deberan contener al
menos lo siguiente:

18.2.1.
18.2.2.

18.2.3.
18.2.4.
18.2.5.
18.2.6.
18.2.7.

18.2.8.
18.2.9.
18.2.10.

18.2.11.

18.2.12.

Identificacion de las partes.

La acreditacion de la capacidad de los firmantes para suscribir el contrato, en su
caso.

Definicion del objeto del contrato.

Referencia a la legislacion aplicable al contrato.
Enumeracion de los documentos que integran el contrato.
El precio cierto, o el modo de determinarlo.

La duracion del contrato, o las fechas estimadas para el comienzo de su
ejecucion y para su finalizacion, asi como las prorrogas si estuviesen previstas.

Las condiciones de recepcion, entrega 0 admision de prestaciones.
Las condiciones de pago.

Los supuestos en que procede la resolucion, y el régimen de penalidades por
incumplimiento contractual.

La extension objetiva y temporal del deber de confidencialidad que se imponga
al contratista.

Cualquier otra cuestion que se considere importante en la ejecucion del
contrato.

18.3. El Presidente o en su defecto las personas en las que delegue, sera el encargado de
formalizar el documento contractual, que vendra diligenciado por la Secretaria con
expresion del acuerdo de aprobacion de la adjudicacion y del contrato. El
Vicepresidente sustituira al Presidente en el caso de no existir delegacion.

18.4. Una vez firmados los contratos por ambas partes, la Direccion de la FCPJH remitird un
original para su archivo a la Secretaria de la FCPJH.

19. GARANTIA

19.1. Con carécter general no se solicitara garantia provisional para garantizar el
cumplimiento de la oferta. No obstante, el érgano de contratacion podra solicitarla. La
garantia provisional no podréa superar el 2% del valor del contrato.

19.2. Los adjudicatarios provisionales deberan entregar una garantia definitiva que se
encontrard entre el 5y el 10% de la cuantia del contrato, segun se recoja en el pliego.
Podra hacerse efectivo mediante aval, seguro de caucion o retencién de parte del

precio.
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19.3. No se exigiran garantias definitivas para los contratos que independientemente de su
objeto tengan una cuantia inferior a 50 000 € (IVA excluido).

19.4. En el supuesto de que los responsables de la ejecucion del contrato determinen que no
existen responsabilidades por parte del adjudicatario instaran la devolucion de la
garantia una vez finalizado el plazo de garantia establecido en el contrato. En caso
contrario, el 6rgano de contratacién ordenara su incautacion a la Direccion de la FCPJH
para hacer frente a las responsabilidades que hubiere lugar.

CAPITULO V. EJECUCION, PAGO Y EFECTOS

20. EJECUCION DE LOS CONTRATOS

20.1. La ejecucion de los contratos se ajustara a su contenido, a las presentes instrucciones y a
los pliegos.

20.2. Los efectos y extincion de los contratos estaran sujetos en primer lugar a las condiciones
de contratacion de los pliegos y sus criterios de valoracion y en segundo lugar a la
normativa especifica de la materia de contratacion o en su defecto, a lo establecido en
el ordenamiento juridico privado.

20.3. El 6rgano de contratacion o de propuesta deberad conceder audiencia previa al contratista
cuando se incurra en causa de sancion, modificacion o resolucién contractual,.

20.4. La Direccion de la FCPJH sera responsable de la supervision y control de la ejecucion
del contrato. En el caso de los contratos obras, estas facultades se entenderan sin
perjuicio de las que le correspondan al Director Facultativo de la Obra.

21. PAGOS

21.1. La competencia para ordenar el pago efectivo reside, una vez conformada la factura, en
el drgano en que delegue el Patronato.

21.2. En prestaciones de tracto sucesivo, los pagos tendran, con caracter general, una
periodicidad mensual y seran contra factura o documento valido en el trafico juridico
mercantil o con eficacia administrativa.

21.3. En prestaciones de tracto Unico el pago se efectuard con caracter general a la
finalizacién de la prestacion contra factura o documento valido en el trafico juridico
mercantil o con eficacia administrativa.

21.4. En las facturas o documentos validos en el trafico juridico mercantil o con eficacia

administrativa se incluira la conformidad del servicio prestado de la Direccion de la
FCPJH como requisito previo para su pago, con caracter general.
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22. EFECTOS DE LAS PRESENTES INSTRUCCIONES

22.1. Los contratos y los pliegos deberan ajustarse necesariamente a las instrucciones de

22.2.

contratacion vigentes en el momento de aprobarse los mismos por el drgano de
contratacion.

Las modificaciones de las instrucciones de contratacion deberan aprobarse por el

Patronato y se insertaran en el perfil del contratante, momento a partir del cual
desplegaran sus efectos.
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